Положение об отделе закупок
1. Общие положения



1.1. Отдел планирования и подготовки закупок (далее по тексту - Отдел) является структурным подразделением Управления информационных систем Федерального казначейства, создается и ликвидируется приказом Федерального казначейства.
1.2.Отдел возглавляет начальник, назначаемый должность приказом руководителя Федерального казначейства.
1.3. Начальник отдела имеет заместителей согласно штатному расписанию. 1.4.В своей деятельности Отдел руководствуется:
- Законодательством Российской Федерации;
- Положением о Федеральном казначействе;
- Положением об Управлении информационных систем;
- Положением об Отделе.

2. Полномочия

Отдел осуществляет следующие полномочия:
2.1. планирует затраты на централизованные проекты по модернизации и совершенствованию прикладного программного обеспечения и информационной инфраструктуры центрального аппарата и территориальных органов Федерального казначейства;
2.2. собирает предложения по затратам на эксплуатацию информационных систем;
2.3. формирует, проект бюджета в части информационно-технического обеспечения центрального аппарата и территориальных органов Федерального казначейства;
2.4. передает проект бюджета в' части информационно-технического обеспечения центрального аппарата и территориальных органов Федерального казначейства в Финансовое управление;
2.5. доводит до территориальных органов Федерального казначейства и контролирует исполнение ими методик расходования средств в рамках существующих смет расходов;

2.6. готовит предложения в План централизованных закупок товаров, работ и услуг для нужд центрального аппарата и территориальных органов Федерального казначейства (далее по тексту - План закупок) и изменения к нему в вопросах, относящихся к компетенции Отдела;
2.7. участвует в проведении централизованных закупок программного обеспечения и оборудования для информационных систем Федерального казначейства;

2.8. организует и выполняет работы по заключению договоров и контролирует исполнение договорных обязательств, в части информационных технологий, а также оформления итоговых документов при закрытии договоров и расчеты с исполнителями;
2.9. разрабатывает квалификационные требования к конкурсной документации, согласует процедурные требования, согласует результаты работы конкурсных комиссий, согласует контракты;
2.10. участвует в выполнении функций заказчика программ и проектов по развитию информационных систем Федерального казначейства, в том числе:
- готовит предложения в План закупок услуг консультантов и изменений к нему в вопросах, относящихся к компетенции Отдела;
- готовит предложения в План закупок услуг поставщиков и изменений к нему в вопросах, относящихся к компетенции Отдела;
- осуществляет приемку работ консультантов, нанимаемых для содействия Федеральному казначейству в части вопросов информационно-технического - обеспечения, готовит в случае необходимости соответствующие квалификационные требования к поставщикам, товарам, услугам, согласует соответствующую конкурсную документацию;
- осуществляет запросы на получение информации по проектам и согласует отчетность.

3. Ответственность

3.1. Ответственность за надлежащее и своевременное выполнение отделом полномочий, предусмотренных настоящим положением, несет начальник отдела.
3.2. На начальника отдела возлагается персональная ответственность за:
3.2.1. исполнение полномочий отдела предусмотренных настоящим положением;
3.2.2. за визируемые и подписываемые документы;
3.2.3. своевременное, а так же качественное исполнение документов и поручений руководства Федерального казначейства;
3.2.4. недопущение использования информации работниками отдела в неслужебных целях;
3.2.5. соблюдение служебного распорядка работниками отдела.
3.3. Ответственность работников отдела устанавливается должностными инструкциями.

